COMUNE DI AZEGLIO

CITTA’ METROPOLITANA DI TORINO

VERBALE DI DELIBERAZIONE
DELLA GIUNTA COMUNALE
N.26 DEL 23/06/2026

OGGETTO:

Originale

APPROVAZIONE DEL MANUALE DI CONSERVAZIONE DEI DOCUM ENTI

INFORMATICI E DEI RELATIVI ALLEGATI.

L’anno duemilaventisei addi ventitre del mese di giugno alle ore quindici e minuti
zero nella solita sala delle adunanze, regolarmente convocata, si € riunita, la Giunta

Comunale, nelle persone dei Signori:

Cognome e Nome Presente
SIRIO Emiliano Pietro - Sindaco Si
COPPO Federico - Vice Sindaco Si
CAMPANOZZI Emiliano - Assessore No
Totale Presenti: 2
Totale Assenti: 1

Assiste alladunanza il Segretario Comunale Signor BOVENZI Umberto il quale provvede

alla redazione del presente verbale.

Il Presidente, riconosciuta legale 'adunanza, dichiara aperta la seduta.




Parere di regolarita Tecnica e Contabile

Sulla proposta della presente deliberazione si esprime il seguente parere da parte del:

Responsabile della regolarita tecnica del settore competente (Art. 49, c.1 del T.U. N. 267/2000);
Responsabile della regolarita contabile (Art. 49, C.1 del T.U. n. 267/2000);

FAVOREVOLE

I Responsabile dei Servizi
SIRIO Emiliano Pietro

Delibera N . 26 Del 23/06/2026 Oggetto: APPROVAZIONE DEL MANUALE DI

CONSERVAZIONE DEI DOCUMENTI INFORMATICI E
DEI RELATIVI ALLEGATI.

LA GIUNTA COMUNALE

Udita la relazione del Sindaco Presidente;

Premesso che:

il Manuale di conservazione, nel rispetto degli.a8, 44 e 44, comma 1-ter e 1-quater, del
D.Lgs. n. 82/2005Codice dellAmministrazione Digital@di seguito CAD), e lo strumento
che deve regolamentare le attivita interne tese aeangre l'autenticita, lintegrita,
I'affidabilita, la leggibilita e la reperibilita dgi oggetti informativi digitali (documento
informatico, fascicolo informatico, aggregazioneculmentale informatica) conservati;
attraverso di esso e descritto e disciplinato ildello organizzativo della conservazione
degli oggetti informativi digitali;

I'art. 34, comma 1-bis, lett. b), del CAD, prevezte le Pubbliche Amministrazioni possono
procedere alla conservazione dei documenti infaonatffidandola, in modo totale o
parziale, nel rispetto della disciplina vigente, altki soggetti, pubblici o privati, che
possiedono i requisiti di qualita, di sicurezzargamizzazione individuati nelle Linee guida
di cui allart. 71 del CAD e nel Regolamento suiten per la fornitura dei servizi di
conservazione emanato da AgID;

l'art. 44, comma 1-quater, del CAD, stabilisce dhesponsabile della conservazione, che
opera d’intesa con il responsabile del trattameeialati personali, con il responsabile della
sicurezza e con il responsabile dei sistemi infoirhgoud affidare la conservazione dei
documenti informatici ad altri soggetti, pubblici grivati, che offrono idonee garanzie

organizzative, tecnologiche e di protezione dei pttsonali;



le “Linee guida sulla formazione, gestione e consen/@ dei documenti informaticj”
emanate dall’Agenzia per l'ltalia Digitale ai sewkll’art. 71 del CAD e in vigore dal 1°
gennaio 2022, prevedono, al paragrafo 4.7, chaltdlizhe Amministrazioni sono tenute a
redigere, adottare con provvedimento formale e |icdrie sul proprio sito istituzionale il
Manuale di conservazione, in una parte chiaramemdentificabile dell’area
“Amministrazione trasparente” prevista dall’artd® D.Lgs. 33/2013;

il manuale di conservazione, ai sensi del citatoagafo 4.7 delle Linee guida, deve
illustrare dettagliatamente I'organizzazione, igetty coinvolti e i ruoli svolti dagli stessi, il
modello di funzionamento, la descrizione del preogda descrizione delle architetture e
delle infrastrutture utilizzate, le misure di siemza adottate e ogni altra informazione utile
alla gestione e alla verifica del funzionamentd,tempo, del sistema di conservazione;
'Agenzia per [I'ltalia Digitale ha pubblicato, n@ttobre 2022, il “Vademecum per
limplementazione delle Linee guida sulla formamprgestione e conservazione dei
documenti informatici; al fine di supportare le Pubbliche Amministraziaell’attuazione
degli obblighi previsti dalle predette Linee guida;

AgID ha adottato il Regolamento sui criteri pefdenitura dei servizi di conservazione dei
documenti informatici e, con determinazione n. @221 del 16 dicembre 2021, lo ha
modificato definendo i nuovi criteri per la fornigudel servizio di conservazione, fissando
in apposito allegato i requisiti generali nonché&eqguisiti di qualita, di sicurezza e
organizzazione necessari per la fornitura del gerwe introducendo un marketplace per i
servizi di conservazione;

il Piano Triennale per [linformatica nella PubblicAmministrazione 2024-2026
(Aggiornamento 2026) conferma I'obbligo per le Plidiie Amministrazioni di adottare il
Manuale di conservazione e prevede che AgID awiifro il 2026, un’attivita di
monitoraggio sul’adempimento degli obblighi spemti dalle Linee guida in materia di
conservazione digitale;

le Linee guida, al paragrafo 4.5, prevedono chesponsabile della conservazione definisce
e attua le politiche complessive del sistema diseorazione e ne governa la gestione con
piena responsabilita ed autonomia, potendo, settprbpria responsabilita, delegare lo
svolgimento delle proprie attivita o parte di esaseno o piu soggetti che, all’interno della

struttura organizzativa, abbiano specifiche competeed esperienze;



Richiamati:
— il D.Lgs. 7 marzo 2005, n. 82Codice dellamministrazione digitale’e ss.mm.ii., con
particolare riferimento agli artt. 34, 43, 44 e 71,
— il D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445Testo unico delle disposizioni legislative e
regolamentari in materia di documentazione ammiatsta” (TUDA);
— il D.Lgs. 22 gennaio 2004, n. 42Codice dei beni culturali e del paesaggioton
riferimento alla tutela degli archivi;

Considerato che 'adozione del manuale di conservazione non rispaswlo ad esigenze pratico-
operative, ma rappresenta un preciso obbligo peuldbliche Amministrazioni, come specificato al
paragrafo 4.7 delle Linee guida AgID e ribadito Bano Triennale per I'informatica 2024-2026, al

guale fa seguito I'ulteriore obbligo della pubbliane sul sito istituzionale dell’'Ente;

Dato atto che con deliberazione G.C. n. 33 del 03/07/2023 & &tatominato/a responsabile della
conservazione il Sindaco pro tempore SIRIO EmiliBmtro, ai sensi dell’'art. 44, comma 1-quater,
del CAD e del paragrafo 4.5 delle Linee guida AgID;

Dato atto che il servizio di conservazione dei documenti iinfatici € affidato a UNIMATICA
Spa, conservatore esterno accreditato, in confaratitart. 34, comma 1-bis, lett. b), del CAD e al

Regolamento AgID sui criteri per la fornitura denazi di conservazione;

Dato atto che il manuale di conservazione e stato redatiwoerenza con il Manuale di gestione
documentale dellEnte, ai sensi di quanto previdale Linee guida AgID, con particolare
riferimento ai tempi di versamento, alle tipologiecumentali trattate, ai metadati e alle modalita d

trasmissione dei Pacchetti di Versamento (PdV);

Valutato che il manuale in oggetto € redatto secondo i critedfficacia ed efficienza quali cardini
del principio di buon andamento della Pubblica Amistrazione di cui all'art. 97 della

Costituzione e alla Legge n. 241/1990;
Ritenuto opportuno procedere all’approvazione del manuat®ddservazione;

Tenuto conto che il manuale fa riferimento alla situazione attuataratterizzata dalla continua
introduzione di nuove tecnologie e nuove soluziorganizzative, e che pertanto dovra essere
oggetto di periodico aggiornamento in presenza dinliamenti normativi, organizzativi,

procedurali o tecnologici rilevanti, ai sensi dafggrafo 4.5, lett. m), delle Linee guida AgID;



Visti:

I'art. 48,“Competenze delle Giunte'del D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 26¥esto Unico delle
leggi sull’'ordinamento degli enti localj”

la Legge 7 agosto 1990, n. 24Muove norme in materia di procedimento amministrate
di diritto di accesso ai documenti amministrativi”

il Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europetel Consiglio (GDPR), relativo
alla protezione delle persone fisiche con rigualdoattamento dei dati personali;

il D.Lgs. 14 marzo 2013, n. 33Riordino della disciplina riguardante il diritto daccesso
civico e gli obblighi di pubblicita, trasparenzad#fusione di informazioni da parte delle
pubbliche amministrazionj’con particolare riferimento all’art. 9;

la Circolare AgID 18 aprile 2017, n. 2/2017, reealet misure minime di sicurezza ICT per
le Pubbliche Amministrazioni;

il Regolamento (UE) n. 910/2014 (elDAS) in matetiadentificazione elettronica e servizi
fiduciari per le transazioni elettroniche nel méodaterno;

il vigente Statuto Comunale;

Dopo breve ed esauriente discussione;

Con votazione unanime e favorevole espressa in forma palese;

DELIBERA

Per le motivazioni illustrate in premessa:

1.

2.

3.

di approvare il “Manuale di conservazione dei documenti informdtjatorredato da n. 5
allegati, che costituiscono parte integrante easzsale del presente atto deliberativo;

di dare atto che il presente manuale € uno strumento operativo sadesalla corretta
gestione, definizione e attuazione delle politickenplessive del sistema di conservazione
documentale, ai sensi dell’art. 44 del CAD e debpgeafo 4.7 delle Linee guida AgID;

di confermare che il/la responsabile della conservazione e id&wo pro tempore SIRIO
Emiliano Pietro, nominato con deliberazione G.C.38.del 03/07/2023, cui compete la
predisposizione e I'aggiornamento periodico del nade, ai sensi del paragrafo 4.5, lett. m),
delle Linee guida AgID;



. di demandare al responsabile della conservazione I'aggiornamdatananuale in presenza
di cambiamenti normativi, organizzativi, proceduratecnologici rilevanti, senza necessita
di ulteriore deliberazione della Giunta Comunaknfa restando la necessita di adozione
con provvedimento formale;

. di dare ampia diffusione del manuale a tutti gli uffici e ai dipendenti debmune di
Azeglio, sensibilizzando il personale sugli obbiiglerivanti dalla normativa in materia di
conservazione dei documenti informatici;

. di provvedere alla pubblicazione del manuale e del presente maiwento nella sezione
“Amministrazione Trasparente” del sito istituziomaell'Ente, ai sensi dell’art. 9 del D.Lgs.
n. 33/2013 e del paragrafo 4.7 delle Linee guidiDAg

. di dare atto che resta fermo I'obbligo, in capo all’Ente, di iwiduare e pubblicare i tempi
di versamento, le tipologie documentali trattatengtadati, le modalita di trasmissione dei
Pacchetti di Versamento e le tempistiche di setezie scarto dei propri documenti
informatici, ai sensi del paragrafo 4.7 delle Ligegda AgID;

. di dichiarare la presente deliberazione immediatamente esegwbsensi e per gli effetti
di cui all’art. 134, comma 4, del D.Lgs. n. 267/2@9ss.mm.ii.



Letto, confermato e sottoscritto
Il Sindaco Il Segretario Comunale
SIRIO Emiliano Pietro BOVENZI Umberto

ALBO PRETORIO INFORMATICO - CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE

La presente deliberazione & in pubblicazione all’Albo Pretorio Informatico del Comune per 15 giorni
consecutivi a partire dal 29/06/2026

come prescritto dagli artt.124, 1° comma, del D.Lgs. 18 agosto 2000, n° 267 e n. 32 della Legge
18 giugno 2009, n. 69.

Azeglio, i

Il Responsabile della Pubblicazione
BOVENZI Umberto

Il sottoscritto Segretario Comunale, visti gli atti d’ufficio
ATTESTA

che la presente deliberazione e stata comunicata in elenco il primo giorno di pubblicazione:
a Ai Signori Capi Gruppo consiliari come prescritto dall'art. 125 del D.Lgs. 18 agosto 2000, n.
267

Azeglio, li
Il Segretario Comunale
BOVENZI Umberto

E' copia conforme all'originale, in carta semplice, per uso amministrativo.
E' copia conforme all'originale, in formato digitale.

F.to:

DICHIARAZIONE DI ESECUTIVITA’
DIVENUTA ESECUTIVA IN DATA 23/06/2026

» Perché dichiarata immediatamente eseguibile (art. 134, 4° comma, D.Lgs 18 agosto 2000, n.
267)

a Per la scadenza dei 10 giorni della pubblicazione (art. 134, 3° comma, D.Lgs. 18 agosto 2000,
n. 267)

Il Segretario Comunale
BOVENZI Umberto




